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Estrutura de Mapa de Pessoal, nos termos do artigo 292 do Anexo da LGTFP (1) Sm\o
(Referente ao ano 2020)
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Servigos Operacionais (ocupados) (e

-Proceder a limpeza e conservago dos amuamentos e canteiros; sacha; monda aduba; rega; e aplicar herbicidas ou
pesticidas de forma a assegurar o normal
crescimento das plantas e arvores;
- Proceder & lavagem de vias piblicas e remogao de ervas; Assistente Operacional 6 6 0
Assegurar todas as acgdes necessarias ao bom funcionamento dos servicos que
necessitem a sua colaboragdo.

SUB-TOTAIS! 6 6 0

Servigos Administrativos/Operacionais

- Desempenho de fungdes de natureza administrativa, nomeadamente, atendimento ao balcao, atendimento do telefone
e fax, arquivo, recegdo, registo e expedi¢ao da corespondéncia, emissao de varios d s, entre 0s quais, oficios,
atestados, declaragdes, certiddes, registo e licengas de canideos e gatideos; Registos no POCAL; deposito de valores
nos Bancos;
- Efetuar os procedimentos relativos as aquisigdes necessarias ao normal funcionamento dos servigos;
- Apoio a0s 6rgaos e servigos da Junta, através da elaboragao de documentos, e preparag aria a prc ¢do i FaLy
e Assistente Técnico 3 3 0
- Assegurar o expediente geral;
- Promover a divulgagao das atividades da Junta;
- Realizar a condugao da viatura que disponibiliza o transporte gratuito aos Moreirenses;
- Desempenho de fungdes de natureza administrativa, nomeadamente, atendimento ao balcao, atendimento do telefone
e fax; # ¥
- Assegurar 0 expediente geral; Assistente Operacional 1 0 1
- Promover a divulgagao das atividades da Junta;

SUB-TOTAIS 4 3 1

TOTAL 10 9 1

(1) LGTFP - Lei n.° 35/2014, de 20 de Junho / Lei Geral do Trabalho em Fungdes Publicas



